
1 

 

卓球部顧問各位 

長野県高体連卓球専門部 

 

日本卓球協会登録システム作業手順 

☆スケジュール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３月の仕事は旧顧問、４月の仕事は新顧問という分担でお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※登録が完了しないと、高校総体地区大会に出場できないので、注意して下さい。 

※追加登録は、随時出来ますが、その都度振込手数料がかかりますので、まとめて申請する

ことをお勧めします。 

３月

• ①チーム登録 ②個人会員登録（在校生）

• ③（学校長変更の場合）代表者変更

４月

• ③新入生登録申請

• ④登録料金の支払い

５月
• 地区総体

３月

• ①責任者変更（「JTTAPARK責任者引継ぎ方法」のファイルを参照）

• ②（学校長変更の場合）代表者変更

４月

• ①チーム登録 ②個人会員登録（在校生）

• ③新入生登録申請 ④登録料金の支払い

５月
• 地区総体

顧問変更なし 

顧問変更あり 
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【登録作業手順】 

（新登録システムログインについて） 

1. 「JTTA PARK」と検索し、下記のサイトへアクセスし、ログインしてください。 

（https://member.jtta-park.jp/） 

（見つからない場合は「パスワードをお忘れの方」から画面の指示に従ってください。） 

 

 

 

 

 

 

2. 下記トップページ中で作業を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アカウントを持っていない方はまずはこちらからアカウントを作成してください。（マニュアルは別ファイル「責任者引

継ぎ方法」内にあります）その後チーム登録をしてください。 

https://member.jtta-park.jp/
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「①チーム登録」 

（JTTAIDを作成し終えたらこちら。異動先でも卓球部をお持ちになる方もこちらです。） 

 

1. 「チーム管理」をクリックし、「過去からの継続チーム登録・責任者変更」をクリック 

 

 

 

 

 

 

2. 「引き継ぐ」をクリック 
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3. 下にある「代表者氏名」が今年度の学校長になっているか確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 同ページの下にある、「配送先情報」は「チーム住所を配送先に指定」。「チーム申込

伝達事項」は「チームからの伝達事項はありません」それぞれ選択し、「確認」をクリ

ック 
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4. チーム登録確認画面が出てくるので、下にスクロールし、必須項目にチェックを入れ、

「同意して申請」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. これで「チーム登録」は終了です。この後、個人会員登録を行うので、「選手・役職者

を登録する」をクリック。 

※チーム登録のみの承認はしておりません。必ず個人会員登録も同時に行ってください。 
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「②個人会員登録（在校生）」 

1. 在校生登録を行うので、「昨年度所属個人会員一覧」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 来年度も所属する、選手・監督にチェックを入れ、「選択した個人会員の登録手続きを

行う」をクリック。 
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3. 顧問は「役職者￥第８種役職者（教職員）」外部コーチは「役職者￥第８種役職者（役

職者）」選手は「選手￥第３種高体連」、学年が正しいかを確認し、個人情報提供の同

意にチェックを入れ「登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

4. 確認画面が出てくるので、「確定する」を選択。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録については以上となります。承認または却下の連絡は、メールにて３日以内に行います

のでご確認ください。新入生登録が終了後、登録料金をお支払いください。 

  

確認 確認 
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「③個人会員登録（新入生）」 

1. チーム管理内の「個人会員」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 「個人会員の一括登録」をクリック 
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3. 「性」「名」「カナ」「性別」「生年月日」「郵便番号（学校）」「選手・役職」「種別選択」

を入力し、「個人情報の同意」にチェックを入れ、「登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 中学生の時に卓球部だった生徒は情報が出てくるので確認して、「次へ」で終了です。 
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※区分について下記のようにしてください。 

 住所区分 選手・役員選択 種別選択 

生徒 
学籍地 

（学校の郵便番号を入力） 
選手 第３種 高体連 

顧問 
勤務地 

（学校の郵便番号を入力） 
役職者 第８種 役職者（教職員） 

外部 

コーチ 

居住地 

（居住地の郵便番号を入力） 
役職者 第８種 役職者（役職者） 

※中学時代にやっている生徒で重複情報に出てこない場合は、入力データに誤りがあるか、中学時

代のデータが間違っています。もし、ID がわかっていれば入力して、ご確認ください。確かめよ

うがない場合は新規に ID を作成してただいて構いません。 

※外部コーチ登録の際にクラブチームに所属している方は、クラブチームの登録が終了後 

または、クラブチームの登録前に学校の登録をする必要があります。もしうまくいかない場合は 

外部コーチの方と連絡を取っていただき、スケジュールについてご確認ください。 

※ここまでの部分でのご相談等がございましたら、下記までご連絡ください。携帯に SMS 

またはメールアドレス宛にご連絡ください。 

  

長野県高体連卓球専門部 

担当     長野県松本県ケ丘高等学校  

押澤 慧 

電話（代表） 0263-32-1142 

電話（携帯） 070-6504-8956 

メール    oshizawa@m.nagano-c.ed.jp 

 

 

mailto:oshizawa@m.nagano-c.ed.jp
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「④登録料金の支払い」 

1. 承認後、チーム管理を選択し、黄色枠線部が「承認済み」「未払い」になっていること

を確認し、「支払い請求」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 支払い情報が表示されるので、対象に「支払」、「振り込み方法」にチェックを入れ、

「確認画面へ」をクリック 
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3. 確認画面が表示されるので、確認後、「請求書発行」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 請求書の作成画面が表示され、表示された金額と正しければ「次へ」 
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②確認し、「この内容で決済申し込

み」をクリックし、申し込み完了。 

 

⚫ コンビニ支払いの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ Pay-easy（ペイジー）の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①支払う店舗を選択し、「性」「名」「電

話番号」を入力し、「次へ」をクリック 
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5. 登録されているメールアドレス宛に「請求のお知らせ」メールが来るので、「請求状況

の確認へ」。 

 

 

 

 

 

6. 該当の請求の「詳細」ボタンをクリック 

 

 

7. 請求状況の詳細が表示されるので、「請求書（PDF）を発行する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 「請求書（PDF）発行」を選択し、選択した支払い方法でお支払いください。 

 

 

 


